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Google Keep sin enredos

Guia practica para tomar notas, hacer listas y organizar tu dia con una herramienta
sencilla.

Objetivo: explicar cdmo usar Google Keep de forma simple para organizar tareas, estudios,
ideas y recordatorios diarios.

Publico: estudiantes, emprendedores y personas que quieren organizarse mejor sin
aplicaciones complicadas.

@ Qué es Google Keep

Google Keep es una herramienta de Google para guardar pensamientos, tareas y recordatorios en
formato simple. Permite crear notas escritas, listas, fotos, dibujos y notas de voz.

. Qué puedes hacer con la app

Google Keep permite compartir notas, colaborar con otras personas y sincronizar contenido entre
dispositivos, lo que la hace Util para estudio, trabajo y organizacién personal.

@ !deas simples para usarla todos los dias

Lista de compras.

Recordatorios de pagos.

Tareas del dia.

Ideas para negocio o estudio.

Notas répidas cuando no tienes papel cerca.

@ Consejos para no llenarte de notas initiles

BUENAS PRACTICAS

e Usa titulos claros.

e Borralo que ya no sirve.

® Separa tareas, ideas y recordatorios.

e No conviertas una app sencilla en un sistema complicado.

e No anotes datos sensibles sin cuidado.

o No dependas de demasiadas listas al mismo tiempo.

@ cCuando te puede ayudar mas

Google Keep puede servirte mucho si necesitas recordar pagos, organizar pendientes, anotar
ideas répidas o compartir listas con otra persona.

Enlaces oficiales:



workspace.google.com/products/keep/ - support.google.com/keep/

Lo importante no es tener muchas funciones, sino usar bien las que de verdad te sirven.

¢Necesitas orientacién personalizada?

5| guieres orientacion para elegir herramientas digitales Gtiles para tu dia a dia,

A&T Guia Online atguiaonline.com | Lunes a sabado, 9:00 a.m. - 5:00 p.m.



